PREPARACION DE PEDIDOS

HORAS: 57

OBJETIVOS

Objetivos generales del curso

» Preparar pedidos de manera eficaz y eficiente siguiendo procedimientos establecidos
Objetivos especificos del curso

* Interpretar la informacién contenida en érdenes de pedido de distinta naturaleza o de
diferentes tipos de empresas o almacenes, tanto de caracter comercial como industrial.

* Interpretar la simbologia y recomendaciones basicas en la manipulacién manual, conservacién

y embalaje de pedidos de mercancias/productos de distinta naturaleza.

* Aplicar las medidas y normas de manipulacion en el pesaje y acondicionamiento de pedidos, de
forma manual y utilizando el equipo de manipulacién habitual en la preparacion de pedidos de
acuerdo con unas 6rdenes y las recomendaciones y normativa de seguridad, higiene y salud.

* Realizar distintos tipos de preparacién de pedidos y su embalaje, tanto de forma manual como
con el equipo de embalaje, aplicando los criterios de etiquetado, peso, volumen y

visibilidad de los productos o mercancias a partir de diferentes 6rdenes de

pedido.

CONTENIDOS:

CAPITULO 1. Operativa de la preparacién de pedidos

» La preparacion de pedidos en distintas organizaciones. Actividades y caracteristicas
» Consideraciones basicas para la preparacion del pedido

» Documentacién basica en la preparacion de pedidos

* Registro y calidad de la preparacion de pedidos

CAPITULO 2. Sistemas y equipos en la preparaciéon de pedidos

» Equipos de pesaje, manipulaciéon y preparacién de pedidos

» Métodos habituales

 Sistemas de pesaje y optimizacién del pedido

» Consideraciéon de técnicas y factores de carga y estiba en las unidades de pedido

Edificio Ddlmenes, 2* planta Ctra. Remeral grupcdaboconsulting.com +34 952 702 978
20000 Anteqguera |nfn-j:'g_rnn-nd:|.bncnr:iulnng.cnm



» Pesaje, colocacion y visibilidad de la mercancia en la preparaciéon de distintos tipos de pedidos
CAPITULO 3. Envases y embalajes

* Preparacion del pedido para su transporte o entrega

* Embalaje secundario

» Otros elementos del embalaje

» Medios y procedimientos de envasado y embalaje

» Operaciones de embalado manual y mecanico

« Operaciones de embalado manual y mecanico

« Control de calidad: visibilidad y legibilidad del pedido y/o mercancia

» Uso eficaz y eficiente de los embalajes: reducir, reciclar y reutilizar

CAPITULO 4. Seguridad y prevencién de accidentes y riesgos laborales en la
manipulacion y preparacion de pedidos

» Fundamentos de la prevencion de riesgos e higiene postural en la preparaciéon de pedidos

« Recomendaciones basicas en la manipulacion manual de cargas y exposicion a posturas
forzadas

* Interpretacién de la simbologia basica en la presentacién y manipulacion de
productos/mercancias

Edificia Ddlmenes, ¥ planta Ctra. Romeral grupodaboconsulting.com 434 952 702 978
28300 Anteguera mfn-'j:’gru podaboconsultmg.com



